knauf

Procedure om de handtekening in uw
mail te wijzigen

1. Ganaar: http://knauf.be/sign

2. Vul het formulier in met uw persoonlijke gegevens en kies een handtekening.

3.

Voornaam/Prénom : Simon

Naam/Nom - Dejean

Functie/Fonction : Marketing & Communication

Email : simon.dejean@knauf be

Tel: +32427383 64

GSM : +32 495 316245

Fax: +324273 8330

Lang: @ /O FR

BATIBOUW

20.02.2074 » 02.03.2014

BATIBOUVY 2014 - HALL 5 - Stand 405

Klik op « Generate ». Deze knop bevindt zich onder de beelden.

Generate

4. Selecteer de opkomende tekst en kopieer deze met CTRL + C of rechter klik « Kopiéren ».
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Open Outlook en open een nieuwe mail. Klik in deze nieuwe mail op de knop “Handtekening”
en kies dan « Handtekeningen... ».
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In het venster dat opengaat, klik op “ Nieuw “ en geef een naam aan de handtekening.
Handtekeningen n e-mailpapier

E-mailhandtskening | Persoonlijk e-mailpapier |
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Typ een naam voor deze handtekening:
Calibri (Hoofdtekst) 11 | | [knauf Batibouw 2014
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Klik in het witte kader en plak de handtekening met CTRL + V of rechter klik en dan « Opmaak
van bron behouden ».
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Kies de nieuwe handtekening als standaardhandtekening voor nieuwe berichten en voor

antwoorden en doorgestuurde berichten.
Standaardhandtekening kiezen

E-mailaccount: | Emmanuelle. Viola@knauf.be

Nieuwe berichten: Knauf Batibouw 2014 |E|

Antwoorden en doorgestuurde berichten: |y ERTE

Klik op OK
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That’s all folks ! Nu krijgt u een nieuwe handtekening voor elke nieuwe mail.




